
MARYORY DAYANA VILLATA ROMERO
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         (504) 2234-2341 
 (504)2255-2660

Residencial Roble Oeste
villaltamaryory82@gmail.com 

        

Profesional con aspiraciones de contribuir con mis conocimientos
al logro de los objetivos organizacionales de la empresa o
institución donde me desempeñe, así como adquirir experiencia,
crecimiento y desarrollo profesional en cada una de las actividades
o áreas de desempeño.

Licenciada en Gerencia de Negocios
Perito Mercantil y Contador Público

PERFIL CONTACTO

EXPERIENCIA HABILIDADES Y APTITUDES

Administradora | Instituto Héctor Pineda Ugarte

Noviembre 2006 a junio 2024

• Organizar, dirigir, coordinar y supervisar las actividades
de la administración del fondo general de suministro del
instituto.

• Analizar y programar las compras que deben realizarse
según los fondos disponibles para ejecutar las mismas
según suministros, de acuerdo con los pedidos que las
dependencias del Estado realicen.

• Dirigir la política y ejecución de cobranzas en el
almacén, por delegación, manteniendo un adecuado
sistema para efectuar las cobranzas a las dependencias
del Estado.

• Elaboración de informes Administrativos. (matricula
gratis, fondos propios, graduación).

• Apoyar el proceso de matrícula de los estudiantes.
• Brindar atención a diferentes clientes (padres de familia,

alumnos, ex alumnos, docentes, proveedores) en las
solicitudes administrativas (solicitud de constancias,
solvencias, compras, etc).

Práctica Contable Supervisada | UNILEVER de Centroamérica 

Puesto: Auxiliar de Contabilidad | Junio 2022

• Encargada de la transcripción de la Partida Diaria del
Libro Contable al Sistema de Computación utilizado en
la empresa.

• Realizar las conciliaciones bancarias desde el mes de
febrero hasta la finalización de la práctica contable.

• Realizar la conciliación de las cuentas por cobrar a los
clientes.

• Coordinar y supervisar los registros de las facturas
enviadas a otras empresas.

• Dirigir el control de facturas por computadora.

• Orientada al cliente
• Orientada a resultados
• Resolución de problemas
• Facilidad para aprender
• Trabajo en equipo
• Buenas relaciones interpersonales

MANEJO DE PROGRAMAS

• Ms Word
• Ms Excel
• Internet Explorer

REFERENCIAS

Sra. Gisela Luna
Asesora de Ventas Jetstereo Blvd. Morazán
Teléfono 9942- 6263

Lic. Marco Salvador Mendoza
Ex sub Director Instituto Héctor Pineda Ugarte
Teléfono 9548- 4618, 9975- 1687

Lic. Alex Villalta
Gerente Propietario Inmobiliaria Urban Group
Teléfono 9821-0563

COLEGIACIÓN

Colegio de Administradores de Empresas de Honduras
(CAEH)
No. 999910711094
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